Mésto Klecany
zastupitelstvo

JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTA KLECANY

Zastupitelstvo Mésta Klecany (dale jen zastupitelstvo) pfijalo dle §96 zékona ¢.
128/2000 Sb. o obcich tento jednaci fad zastupitelstva.

CL1

Z.akladni ustanoveni

Jednaci tad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, pribé¢h a vystupy zasedani
zastupitelstva a dalsi otazky s tim spojené.
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Cl.2
Pravomoci zastupitelstva
Pravomoci zastupitelstva jsou dany §84 a §85 zékona €. 128/2000 Sb. o obcich.
CL 3
Svolani zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva se kona dle potieby, ale nejméné 1x za tfi mésice. Zasedani
zastupitelstva svolava starosta pisemné¢ nebo e-mailem, a to minimalné 15 dnt
pfedem. Ve vyjime¢nych piipadech miize starosta svolat zaseddni méné nez 15 dnii
pfedem, a to za dodrzeni zakonné lhity 7 dnl. Zasedani zastupitelstva se kona na
uzemi mésta. Starosta je povinen svolat zasedani do 21 dnfl, pozada-li o to alespon
tfetina zastupitelll nebo hejtman kraje.

Je-li zasedani zastupitelstva pfedcasné ukonceno z divodu poklesu piitomnych
zastupiteld pod jednu polovinu zvolenych zastupiteld, svold starosta nové zasedani
zastupitelstva do 15 dni.

Nesvola-li zasedani zastupitelstva starosta v terminech uvedenych v odst.1) a 2), ucini
tak mistostarosta nebo jiny ¢len zastupitelstva.

Oznameni o svolani zastupitelstva se uvefejiiuje na ufedni desce Mésta Klecan
minimalné¢ 7 dni pfedem. Informace o zaseddni zastupitelstva se uvefejiiuje téz
méstskym rozhlasem a na internetovych strankdach mésta v uvodni sekci stranek,
pfipadné dal§im mistn¢€ obvyklym zptisobem.

Cl 4
Priprava zasedani zastupitelstva
Zasedani zastupitelstva pripravuje starosta podle programu stanoveného radou mésta.

Navrhy na zatazeni do programu zasedani zastupitelstva jsou kromé rady opravnéni
podavat zastupitelé mésta a vybory ziizené zastupitelstvem, kteti tyto navrhy
predkladaji prostfednictvim podatelny nebo elektronické podatelny, a to minimalné 10
dnti predem. K navrhu na zatazeni bodu do programu zasedani zastupitelstva se
prikladaji podkladové materidly v pisemné nebo elektronické podobé. Obcané
s trvalym bydlistém v mést¢ Klecany a osoby, které zde vlastni nemovitost, mohou
rovnéz zadat o projednani urcité zalezitosti zastupitelstvem. Pokud Zzadost o
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projednani podepisSe 0,5 %  obcani obce, je zastupitelstvo povinno zalezitost
projednat, a to do 90 dnti od obdrzeni navrhu (par. 16 odst. f) zakona o obcich).

Zastupitelé, rada mésta a vybory ziizené zastupitelstvem jsou opravnéni pozadat o
doplnéni programu 1 béhem zasedani zastupitelstva, jestlize je to nezbytné. O zatfazeni
do programu zasedani zastupitelstva rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Podkladové materidly se dorucuji jednotlivym zastupitelim elektronicky nebo
pisemné minimalné 7 dni pfed zaseddnim zastupitelstva. Tyto podkladové materidly je
mozno doplnit 1 v krat§im terminu, jestlize je to nezbytné. Pozaduje-li néktery ze
zastupitelll predani podkladovych materidlli v pisemné form¢, pozada o to piedem
starostu obce. Podklady pro zastupitele budou po jejich rozeslani zastupitelim
zvefejnény na internetovych strankach mésta, a to s anonymizovanymi osobnimi udaji
obcant z fad vefejnosti.

CL5
Utast zastupitelii na zasedani zastupitelstva

Ugast zastupiteld na jednani zastupitelstva je povinnd. Nemtze-li se zastupitel ze
zavaznych diivodl zasedani zastupitelstva zacastnit, je povinen se piedem omluvit
starostovi (dodatecné jen ve vyjimecnych piipadech).

Pozdni ptichod nebo pfedCasny odchod omlouva starosta a zaznamenava se do zapisu
z jednani zastupitelstva.

Zastupitelé potvrzuji svou ptitomnost na zasedani zastupitelstva podpisem do listiny
pfitomnych.
ClL 6
Program zasedani zastupitelstva

Po zahdjeni zasedani zastupitelstva, zvoleni ndvrhové komise a ovéfovatelli zapisu
seznami predsedajici (Cl. 7 odst. 1) pfitomné s navrhem programu.

Po ptedlozeni programu mohou opravnéné osoby (¢l. 4 odst. 3) navrhnout doplnéni
nebo o upravu programu. O kazdém ndvrhu na doplnéni nebo Upravu programu se
hlasuje zvlast’ ihned po ptedloZeni vSech navrhl. Nasledné se hlasuje o pfedlozeném
programu upraveném o piijaté navrhy jako o celku, nerozhodne-li na zadost nékterého
ze zastupitelli zastupitelstvo, Ze se bude o kazdém bodé¢ hlasovat zv1ast.

Neni-li navrzeny program pfijat, hlasuje se o jeho kazdém bod¢ zvlast'.
ClL.7
Pribéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva tidi predsedajici, kterym je obvykle starosta, kterému mitize
pomahat mistostarosta pfipadné jiny jim povéfeny clen zastupitelstva (kontrola
hlasovani apod.). Pfedsedajiciho urcuje starosta.

Predsedajici zah4ji zasedani zastupitelstva. Pfivita zastupitele a hosty, konstatuje, Ze
zastupitelstvo bylo fadné svolano a program zaseddni zastupitelstva zvefejnén na
ufedni desce Mésta Klecan dne .... Déle konstatuje, ze pfitomno je ....zastupiteld,
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jmenovité¢ uvede, ktefi zastupitelé jsou nepfitomni a zda jsou omluveni, a zda je
zastupitelstvo usnaSenischopné. Neni-li zastupitelstvo usnaSenischopné a je-li
pfedpoklad, ze se v kratké dobé dostavi potifebny pocet zastupiteld, predsedajici
zasedani zastupitelstva prerusi. Jinak zasedani zastupitelstva ukonci a postupuje se dle
¢l. 3 odst. 2.

Ptedsedajici navrhne tii ¢leny ndvrhové komise z pfitomnych zastupitelii a necha o
nich zastupitelstvo spolecné hlasovat. V ptipadé¢ nepfijeti piedlozi kterykoliv ze
zastupiteld navrh na ¢lena ndvrhové komise. V tomto ptipad¢ se o kazdém navrhu na
¢lena navrhové komise hlasuje zvlast. Hlasovani konci schvélenim tfetiho Clena
navrhové komise. O névrzich se hlasuje v potadi, jak byly navrzeny.

Piedsedajici navrhne dva ovétovatele zapisu z pfitomnych zastupitelli a necha o nich
zastupitelstvo spole¢né hlasovat. V ptipadé nepfijeti se postupuje obdobné jako pii
volbé navrhové komise.

Ptedsedajici da hlasovat o programu zasedani zastupitelstva (Cl. 6).

Predsedajici oznami postupné nadmitky, které obdrzel k zapisu z ptredchoziho zasedani
zastupitelstva. Namitky k zapisu zastupitelstva se projednavaji na nejbliz§im zasedani
zastupitelstva, které se kona alespoit 14 dni po zaseddni, ke kterému se vznasi
pfipominky. Tyto namitky musi byt pfedany piedsedajicimu do zahdjeni jedndni
zastupitelstva. Kazdd namitka musi obsahovat, ktera ¢ast zapisu a jak se ma zmeénit
(ptesnou formulaci upravy zapisu). Ke kazdé namitce se vyjadii ovéfovatelé, kteti
pfedmétny zéapis ovéfovali. O kazdé namitce se hlasuje zvIast. Konecné znéni zapisu
se upravi dle namitek piijatych zastupitelstvem. Tim se povazuje namitkové fizeni k
pfedmétnému zapisu za ukoncené. Pfipominkami k zapisu nelze ménit pfijatd usneseni
zastupitelstva.

V Uvodni ¢asti zaseddni po vypotfddani s ndmitkami k zapisu z minulé schiize
nasleduje tficetiminutovy blok pro dotazy, podnéty a pfipominky obcant (,,interpelace
obcanli). Obcané se obraceji na starostu, mistostarostu, ¢leny Rady mésta ¢i fadové
zastupitele s dotazy, pfipominkami ¢i navrhy, které¢ se nemusi tykat bodl programu.
Sviy prispévek mohou obcané bud’ v pisemné formé odevzdat predsedajicimu pied
zahdjenim zasedani, nebo jej pfednést Ustné. Predsedajici miize upravit délku
pfispévku jednotlivych obCani na 3 minuty, maximalni pocet vystoupeni jednoho
obcana 2x. Osloveny vefejny Cinitel mésta je povinen interpelaci zodpovédét, a to do
30 dnl, pfipadné¢ dotaz i1 odpovéd zvefejnit na webovych strankach mésta.
Bezprosttedné na mist¢ vetfejny Cinitel obCanovi odpovi, pokud povaha dotazu
umoziuje stru¢nou odpovéd’. Interpelace obCanl i zplsob jejich vyfizeni musi byt
zaznamenany v zapisu. Blok nazvany ,,Interpelace obanti* trva maximélné 30 minut;
pokud se na nékteré obCany s jejich pfispévky nedostane, mohou je odevzdat v
pisemné form¢ predsedajicimu (ktery je povinen zajistit uvedeni interpelace v zdpisu
véetné osoby odpovédné za jeji vyfizeni), pfipadné vyckat na diskusi na konci
zasedani. Interpelace ob¢anl jsou primarné urCeny ke sbéru podnétl a pfipominek
vefejnosti, proto v tomto tficetiminutovém bloku ma ptedsedajici pravo omezit diskusi
¢1j1 ukoncit, piestoze se do ni hlasi dalsi diskutujici.

Kazdy bod programu se projednava zvlast’. Jednotlivé body se projedndvaji v potadi,
jak jdou za sebou ve schvéaleném programu. Ke kazdému bodu programu ptednese
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predkladatel ivodni slovo, v kterém uvede, co je pfedmétem projedndvani, poda k této
véci rozklad a uvede, zda se jedné o informaci nebo zda navrhuje pfijeti usneseni. Pak
nasleduje rozprava. Rozpravy se mohou zucastnit zastupitelé, obané mésta Klecan
star§i 18 let a majitelé nemovitosti na uzemi mésta Klecan. Diskutujici v rozpravé
vystupuji v potadi, jak se ptihlasili s tim, Ze zastupitelé maji pfednost. Pfedkladatel je
opravnén reagovat na vznesené dotazy a ndmitky mimo potradi bezprostiedné po jejich
odeznéni. Ostatni host¢é mohou v rozpravé vystoupit pouze se souhlasem
predsedajiciho. Osoby, které byly na jednédni zastupitelstva pfizvany predkladatelem,
pfipadné zastupitelstvem nebo radou, se projedndvani ucastni na vyzvu predkladatele
nebo piedsedajiciho. Pokud zastupitel ve svém vystoupeni navrhuje usneseni,
upozorni na to navrhovou komisi, s kterou formuluje piesné znéni navrhu usneseni.
Diskutujici jsou povinni se fidit ustanovenim odst. 11) tohoto ¢lanku. Na zavér
projedndvaného bodu se hlasuje o usneseni, je-li navrzeno. Navrh usneseni pfedndsi
navrhova komise.

Pii jednani zastupitelstva se pfednostné udéli slovo ¢lenu vlady nebo jeho zastupci,
poslanci, senatorovi nebo zastupci organt kraje, jestlize o to pozadaji.

10) Po ukonceni projednavani posledniho bodu programu zasedani zastupitelstva prednese

navrhovda komise souhrnny pifehled pfijatych usneseni. Zastupitelstvo svym
hlasovanim stvrdi, Ze predneseny piehled je Giplny a text ptijatych usneseni je shodny s
piijatymi texty. Po té pfedsedajici ukonci zasedani zastupitelstva.

11) Slovo v rozprav€ udé¢luje predsedajici. Diskutujici je povinen hovofit pouze k

projednavanému piedmétu. Clen zastupitelstva miZe k jednomu bodu programu
vystoupit nejvySe 3x v délce maximalné 3 minuty, oban mésta Klecan muize k
jednomu bodu programu vystoupit nejvyse 2x v délce maximalné 3 minuty. Uvodni
vystoupeni ptedkladatele by mélo byt do 5 minut. Pokud diskutujici nedodrzuje tato
omezeni, je predsedajici opravnén mu slovo odebrat. Predsedajici muze limity
prodlouzit nebo umoznit dalsi vystoupeni. Rozpravu k bodiim programu piedsedajici
ukon¢i, nejsou-li jiz do ni piihlaSeni zadni diskutujici (s vyjimkou bloku interpelaci
obcanti - viz €l. 7 odst. 7).

12) Zastupitel, u néhoz skutecnosti nasvédcuji, ze by jeho podil na projednavani a

1)

rozhodovéni urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklade
zakona nebo plné moci (stiet zajmu), je povinen sdélit tuto skutecnost pred zahajenim
jednani zastupitelstvu nebo predsedajicimu. Zastupitelstvo rozhodne o tom, zda
existuje diivod pro jeho vylouceni z projednavani a rozhodovani této zalezitosti.

CL 8
Zapis a usneseni ze zasedani zastupitelstva

Ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje zapis, ktery obsahuje misto a datum zasedani
zastupitelstva, jména piitomnych zastupitelii v€etné pozdnich pfichodii a pted¢asnych
odchodil, jména nepfitomnych zastupiteli s rozdélenim na omluvené a neomluvené,
schvaleny program zasedani zastupitelstva, predlozené navrhy usneseni, pribéh a
vysledek hlasovani (v€etné hlasi pro — proti — zdrzel se; pii vefejném hlasovani
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jmenovite), pfijatd usneseni a ostatni dilezité skutecnosti charakterizujici pribéh
jednani. Nedilnou soucasti zapisu je prezencni listina a usnesent.

Zapis musi byt vyhotoven do 10 dnli od ukonceni zasedani zastupitelstva a byt uloZen
na Méstském fad€ v Klecanech k nahlédnuti, rozesldn e-mailem zastupitelim a dale
zvefejnén na internetovych strankdch mésta. Zapis na internetu musi
mit anonymizované osobni udaje obCanii z fad vefejnosti. Zapis podepisuje starosta
nebo mistostarosta a uréeni ovétovatelé (pfi podpisu signuji vSechny stranky zapisu).
Zapis se vyhotovuje ve tiech vyhotovenich.

Usneseni obsahuje misto a datum zaseddni zastupitelstva, jména pfitomnych ¢lenti
zastupitelstva a prehled pfijatych usneseni tak, jak byly stvrzeny zavérecnym
hlasovanim (€l. 7 odst. 10).

Usneseni musi byt vyhotoveno do 10 dnti od ukonceni zasedani zastupitelstva.
Usneseni podepisuje starosta nebo mistostarosta a ur€eni ovefovatelé (pii podpisu
signuji vSechny stranky usneseni). Vyhotovuje se ve tfech vyhotovenich.

Usneseni zastupitelstva se vyveéSuje na tfedni desce, rozesila e-mailem zastupiteliim a
dale se s anonymizovanymi osobnimi daji obfant z fad vefejnosti zvefejiiuje na
internetovych strankach mésta.

CL9
Hlasovani
Zastupitelstvo pfijima usneseni nadpoloviéni vétSinou vSech svych ¢lent.

Hlasovani zastupitelstva je vefejné, pokud zastupitelstvo na névrh nékterého
zastupitele nerozhodne o tajném hlasovani. Je-li rozhodnuto o tajném hlasovani, zvoli
zastupitelstvo nejdfive ve vefejném hlasovani tiiélennou volebni komisi. Cleny
volebni komise navrhuji jednotlivé zastupitelé. O kazdém ¢lenu se hlasuje zvIast'.

Je-1i v dané véci predlozeno vice navrhi, hlasuje se o nich v poradi, v jakém byly
ptedloZeny. Jakmile je néktery ndvrh ptijat, o dalSich se jiZ nehlasuje.

CL 10
Prava zastupitela

Clen zastupitelstva obce ma pii vykonu své funkce pravo:

a. predkladat zastupitelstvu obce, radé¢ obce, vyborim a komisim navrhy na
projednani,

b. vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu obce a jeji jednotlivé ¢leny, na
predsedy  vybor, na  statutarni  orgdny pravnickych osob, jejichz
zakladatelem je obec, a na vedouci piispévkovych organizaci a organizacnich
slozek, které obec zalozila nebo zfidila; pisemnou odpovéd musi obdrzet
do 30 dnu,

c. pozadovat od zaméstnanci obce zafazenych do obecniho tfadu, jakoz i od
zamé&stnancl pravnickych osob, které obec zalozila nebo zfidila, informace
ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce; informace musi byt
poskytnuta nejpozdéji do 30 dnt,

CL 11
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NerusSeny priibéh zasedani

Béhem zasedani zastupitelstva smi hovofit jen ten, kdo je k tomu piredsedajicim
vyzvan.

Predsedajici ma pravo vykazat z mistnosti, kde probiha zasedani zastupitelstva, a
pfipadné¢ i pfilehlych mistnosti osoby podnapilé, pod vlivem drog, znelisténé a
zapachajici. Dale je pak opravnén vykazat osoby, které hlukem ¢i jinym zpisobem
naruSuji klidny pribéh jedndni zastupitelstva. Toto ustanoveni se vztahuje jak na
hosty, tak i na zastupitele.

ClL 12
Pracovni komise

Pro ptipravu stanovisek a expertiz miiZze zastupitelstvo zfidit pracovni komise.

Cleny pracovnich komisi jmenuje zastupitelstvo jak ze svych &lent, tak i z fad obanti
mésta Klecan a externich odborniki.

Pracovni komise se zfizuje ke splnéni ukolu zadaného zastupitelstvem.

Pracovni komise zanikd rozhodnutim zastupitelstva.

ClL 13
Organizac¢né technické zalezitosti zasedani zastupitelstva

O pribéhu zasedani zastupitelstva se potizuje zvukovy nebo audiovizudlni zdznam,
ktery se zvetejniuje spolecné se zadpisem na internetovych strankadch mésta a uchovava
se spolecné se zapisem ze zasedani zastupitelstva po dobu minimalné 6 mésicti. Na
zaznam musi byt upozornéni piritomni pred kazdym zasedanim (slovn€, napisem
apod.).

O pferuseni zasedani zastupitelstva na dobu do 15 minut rozhoduje predsedajici.

O del$im pteruseni zasedani zastupitelstva na dobu delsi nez 15 min. rozhoduje
zastupitelstvo.

Presdhne-li zasedani zastupitelstva 22 hodinu, muze kterykoliv ze zastupitell
navrhnout pferuSeni zasedani zastupitelstva do nasledujiciho pracovniho dne. O
navrhu hlasuje zastupitelstvo bez zbyte¢nych odkladu.

Platny jednaci fad zastupitelstva bude zvefejnén a trvale dostupny na internetovych
strankdch mésta spolu se jmény a kontaktnimi e-maily (telefony) zastupitelti, kteti
budou souhlasit se zvetejnénim svych kontaktnich udaji. Kromé toho bude vyvésen
v mistnosti, kde probiha zasedani zastupitelstva.

CL 14
Zavérecné ustanoveni

Rusi se jednaci fad z 28. 4. 2011
Tento jednaci fad byl pfijat usnesenim zastupitelstva ze dne 5. 3. 2015
Tento jednaci fad vstupuje v platnost dnem pfijeti.
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Ivo Kurhajec, Bc. Daniel Dvoték,
starosta mistostarosta



